UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO

BIBLIOTECAS

PORTARIA N° 1, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispde sobre a regulamentagao do servigo
de empréstimo domiciliar do material
informacional no ambito da Biblioteca
Universitaria - UFCAT e institui o uso da
declaragao de Nada Consta.

O DIRETOR DA BIBLIOTECA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO ,
no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo portaria n® 492/2021, de 01 de outubro de 2021,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos procedimentos relacionados ao
servico de empréstimo domiciliar do material informacional no ambito da Biblioteca Universitaria -
UFCAT;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os procedimentos relacionados ao uso da
declaracao de Nada Consta;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n® 23852.007441/2025-73,

RESOLVE:

Art.1° Regulamentar os empréstimos domiciliares do material informacional na Biblioteca
Universitaria - UFCAT e instituir o uso da DECLARACAO DE NADA CONSTA.

Art.2° O empréstimo domiciliar do material informacional na Biblioteca Universitéria -
UFCAT ¢ a tinica forma de retirada do referido material, em qualquer suporte, da biblioteca.

§ 1° Todas(os) as(os) usuarias(os) cadastradas(os), ou seja, que possuem a carteira da
biblioteca, estardo sujeitas(os) ao cumprimento das normas e sangdes disciplinares estabelecidas nos
regulamentos, instrugdes normativas, regimentos e outros documentos elaborados com esta finalidade
pelo Conselho Técnico da Biblioteca Universitaria - UFCAT.

§ 2° Sera cobrada multa no valor de R$ 1,50 por item e dia 1til em atraso, justificando-
se tal iniciativa como medida para conscientizar a comunidade quanto a importancia de se respeitar os
prazos estabelecidos permitindo que outras(os) usudrias(os) também utilizem estes materiais.

§ 3° As(os) usuarias(os) nao inscritas(os) ndo poderdo retirar qualquer material,
ficando somente autorizada sua utilizagdo nas dependéncias das bibliotecas.

Art.3° Ficam instituidas duas modalidades de usuarias(os): 1. Regular; II. Especial.

Art.4° As(os) usuarias(os) regulares sdo servidoras(es) ativas(os) (docentes e técnico-
administrativos) e aos discentes (dos cursos presenciais ¢ EAD, de todos os niveis: graduagdo e pods-
graduagao lato e stricto sensu) regulares da UFCAT.



Art.5° As(os) usudrias(os) especiais sdo aquelas(es) que nao tém vinculo regular com a
UFCAT, como: terceirizadas(os) que trabalham na instituicdo, servidoras(es) municipais lotados na
Institui¢do, participantes de convénios institucionais, servidoras(es) aposentadas(os), estagidrias(os) e
bolsistas de programas de ensino, pesquisa, pds-graduag¢do e extensdo, residentes e discentes especiais
previstos no Regimento da UFCAT.

§ 1° A(o) discente especial ¢ aquela(e) inscrito em curso de extensdo, disciplinas
i1soladas ou atividades congéneres na UFCAT.

§ 2° Consideram-se as(os) aposentadas(os) pela UFCAT.

§ 3° As pessoas pertencentes as categorias previstas no caput do Art. 5°, salvo as(os)
aposentadas(os), deverdo apresentar: o Termo de Apresentagdo e Responsabilidade (Anexo 1)
assinado (manualmente ou eletronicamente via SOUGOV) pela(o) solicitante e o (a) coordenador(a)
responsavel pelo desenvolvimento de suas atividades na UFCAT como comprovante de vinculo com
a instituicao.

§ 4° Todas as pessoas pertencentes as categorias previstas no caput do Art. 5° deverao
assinar Termo de Responsabilidade e Compromisso (Anexo 2).

Art.6° Todas as pessoas pertencentes as categorias previstas no caput dos Artigos 4° ¢ 5°
estdo sujeitas aos procedimentos exigidos pela biblioteca para se inscreverem no servico de Empréstimo
Domiciliar a partir do seu cadastro de usuarias(os).

Art.7° Para se inscrever como usudria(o) da biblioteca (regular ou especial) o solicitante
devera realizar treinamento e avaliacdo de acordo com os procedimentos adotados pela coordenaciao de
atendimento.

§ 1° O treinamento podera ser realizado on-line (através de formulério eletrénico) ou
presencialmente (individual ou em grupo), sob demanda e a partir de agendamento prévio.

§ 2° Usudrias(os) que optarem em fazer o treinamento on-line deverdo responder ao
questionario de capacitacdo (formulario eletronico) e obter nota igual ou superior a 7,0 para serem
aprovadas(os).

§ 3° As(os) usudrias(os) que ndo obtiverem a nota minima poderdo refazer o teste
quantas vezes forem necessarias.

Art.8° A carteira de usudria(o) da Biblioteca Universitaria - UFCAT ¢ em formato digital a
partir do aplicativo proprio da biblioteca nao sendo fornecida em formato impresso.

Art.9° O empréstimo domiciliar ¢ facultado a(o) titular do cadastro ndo sendo permitido ser
realizado por terceiros.

§ 1° A(o) usudria(o) ndo podera realizar empréstimo (ou renovacdo) se possuir
pendéncias junto ao 6rgao como multas em aberto ou materiais em atraso.

§ 2° A devolugdo de materiais informacionais que compdem o acervo fisico da
Biblioteca Universitaria - UFCAT podera ser feita por qualquer pessoa independente se estiver com
prazo de devolugdo vencido.

§ 3° A quantidade de materiais a serem emprestados e seus respectivos prazos para
devolugdo variam de acordo com o perfil de usuaria(o), tais informacdes constam no Guia da
Biblioteca, disponivel no site do 6rgao e na referida colegdo presente no Repositorio Institucional.

§ 4° A(o0) usuaria(o) podera renovar os materiais emprestados por até 3 vezes seguidas,
apoés a devolucdo a(o) mesma(o) poderda refazer o empréstimo desde que este(s) ndo esteja(m)
reservados para outra(o) usuaria(o).



§ 5° A renovacgao sera permitida apenas se o material em questdo nao estiver reservado
para outra(o) usuaria(o).

§ 6° A(0) usuaria(o) podera reservar apenas um item por vez.

§ 7° A reserva tem duracdo de 24 horas a partir do registro da devolugdo da obra em
questdo no sistema da Biblioteca Universitaria - UFCAT.

Art.10° Caso a(o) usudria(o) ndo esteja com o aplicativo disponivel no momento do
empréstimo domiciliar, este podera ser realizado com a apresentagdo de documento oficial com foto, nos
termos da legislacao vigente.

Art.11° A emissdo do documento de Nada Consta deverd ser realizada pela Biblioteca
Universitaria - UFCAT por solicitacao do setor responsavel: para servidoras(es) a solicitacdo devera ser
feita pela PROGEP, para colaboradoras(es) terceirizadas(os) pela Prefeitura Universitaria - UFCAT, para
discentes de graduagao pela PROGRAD e para discentes de pos-graduacao pelas respectivas secretarias
dos programas em que estao vinculados.

Paragrafo tinico - O documento acima referido passa a ser denominado “Declaracdo de
Nada Consta”.

Art.12° A Declaragdo de Nada Consta devera ser solicitada via Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI).

Art.13° A Declaragdo de Nada Consta podera ser exigida na instru¢do de processos e/ou
procedimentos relativos a:

I. expedicao de diplomas;
II. transferéncia facultativa para outra IES (institui¢do de ensino superior);
III. certificado de curso de especializagdo, aperfeicoamento, extensdo e residéncia;

IV. correspondente a certificado que ateste a conclusdo de disciplinas isoladas,
estagios e intercambios;

V. termo de encerramento de projetos vinculados a bolsas;
VI. autorizagdo para afastamento do Pais por periodos superiores a seis meses;
VII. portaria para licenca de interesse particular;

VIII. portaria que gera vacancia de cargo publico (exonerac¢do, demissdo, promogao,
readaptacao, aposentadoria, posse em outro cargo e falecimento)

IX. outros assuntos.

Art.14° A responsabilidade pela exigéncia da Declaracdo de Nada Consta depende do tipo
de vinculo da(o) usuaria(o) com a Instituigao.

Art.15° Cabe a coordenagao de atendimento da Biblioteca Universitaria - UFCAT:
L. informar aos 6rgaos competentes, quando solicitado, a situagdo da(o) usudria(o);
II. emitir a declara¢ao de Nada Consta via SEI;

III. fazer cumprir as normas disciplinares e zelar pelo ressarcimento de eventual
prejuizo, causado pelas(os) usuarias(os), ao patriménio da biblioteca da UFCAT;

IV. iniciar processos decorrentes do descumprimento das normas estabelecidas pela



biblioteca;

V. exigir toda a documentacdo necessaria para o cadastro de novas(os) usuarias(os) da
Biblioteca Universitaria - UFCAT e manté-la arquivada enquanto as(os) usudrias(os) estiverem
inscritas(os) no servigo.

Art.16° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Técnico da Biblioteca
Universitaria - UFCAT.

Art.17° A presente instru¢do normativa entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢des
em contrario.

Marcio Luiz Fernandes Barbosa

Diretor Biblioteca Universitaria - UFCAT

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARCIO LUIZ FERNANDES BARBOSA, Diretor(a), em
13/11/2025, as 09:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
< https://sei.ufcat.edu.br/sei/controlador_externo.php?

TP acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o codigo verificador 0261246 ¢ o
¥ codigo CRC D26EC836.

Referéncia: Processo n® 23852.007441/2025-73 SEI n° 0261246


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufcat.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO

ANEXO I DA PORTARIA - CONSELHO TECNICO DA BIBLIOTECA N° 1/2025

TERMO DE APRESENTACAO E RESPONSABILIDADE

EU,
Nome completo do(a) servidor(a)
Ocupante do cargo de lotado
(a) no(a) da Universidade Federal de
Catalao, sendo coordenador(a) do projeto/ programa
, com inicio em e
término em . Dessa forma, apresento junto a biblioteca da UFCAT

o0 seguinte integrante:

Através do presente termo, a coordenagao se responsabiliza a solicitar a Declaragdo de
Nada Consta dentre os documentos em processos relativos a desvinculagdo da Instituigao,
conforme institui a Portaria - CONSELHO TECNICO DA BIBLIOTECA N° 1/2025, motivo
pelo qual dato, rubrico e assino (fisicamente ou eletronicamente através do portal SOUGOV)
o presente termo de apresentagdo e responsabilidade.

Cataldo, de de

Assinatura

Contato:
Endereco eletronico
Telefone




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO

ANEXO II DA PORTARIA - CONSELHO TECNICO DA BIBLIOTECA N° 1/2025

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

PELO PRESENTE TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO,

EU, , (nome completo)

CPF , lotado no (a)

b

solicito empréstimo domiciliar especial, responsabilizando-me pelo cumprimento integral das
normas e sancdes disciplinares estabelecidas e pelo ressarcimento de eventual prejuizo
causado a Instituicdo. Declaro, para todos os fins legais, estar ciente das normas e sangdes
disciplinares estabelecidas no regimento da Biblioteca Universitaria - UFCAT, na Portaria do
Conselho Técnico da Biblioteca N° 01/2025 e nos demais documentos regulatorios com esta
finalidade. Além disso, informo por meio deste que recebi o Guia da Biblioteca, motivo pelo

qual dato, rubrico e assino o presente termo de responsabilidade de uso.

Cataldo, de de

Assinatura
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